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Приложение 1

                                                к приказу 1819

                                                 от 24.12.2002 г.

ТРЕБОВАНИЯ

к соискателям ученых званий

(выдержки из Положения о порядке присвоения ученых званий, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2002 г. № 194)

I. Общие принципы

................................................................................................................................................

2. Учёные  звания  профессора  по кафедре и доцента по кафедре присваивает Министерство образования и науки РФ научно-педагогическим работникам, обладающим педагогическим мастерством, имеющим глубокие профессиональные знания и научные достижения, ведущим педагогическую работу в образовательных учреждениях высшего профессионального образования (далее – высшие учебные заведения) и образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов (далее – учреждения повышения квалификации), имеющих государственную аккредитацию, а также на кафедрах РАН и имеющих государственный статус отраслевых академий наук, осуществляющих подготовку аспирантов и соискателей, включая  прием кандидатских экзаменов,  имеющих лицензию на право ведения образовательной деятельности (в сфере послевузовского профессионального образования), по аттестационным документам, представленным учеными советами этих учреждений.

3. Учёные звания профессора по специальности и доцента по специальности присваивает Высшая аттестационная комиссия Министерства образования и науки РФ работникам научных организаций, высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации, имеющих государственную аккредитацию, по аттестационным документам, представленным учёными (научно-техническими) советами этих учреждений.

4. Лицам, которым присвоено учёное звание профессора по кафедре или профессора по специальности, доцента по кафедре или доцента по специальности, выдают соответствующий аттестат единого государственного образца.

5. Присвоенное ранее учёное звание старшего научного сотрудника соответствует учёному званию доцента по специальности.

II. Присвоение ученых званий

6.Учёное звание профессора по кафедре может быть присвоено докторам наук, замещающим по трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, ректора, проректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно-методические и научные работы, читают курс лекций на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 

а) успешно работают в указанных должностях в течение года;

б) имеют стаж научно-педагогической работы не менее десяти лет, из них не менее пяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации;

в) являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия) или не менее трех учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;

г) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее трех научных работ, опубликованных за последние три года;

д) подготовили в качестве научных руководителей или научных консультантов, как правило, не менее двух учеников, которым присуждены учёные степени.

7. Учёное звание профессора по кафедре может быть присвоено, в виде исключения, кандидатам наук, замещающим по трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно-методические и научные работы, читают курс лекций на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

а) успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;

б) имеют стаж научно-педагогической работы не менее пятнадцати лет, из них не менее десяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации:

в) имеют учёное звание доцента по кафедре или доцента по специальности;

г) являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее трех учебников (учебных пособий) для высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, общеобразовательных учреждений или образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, рекомендованных (допущенных) к использованию в сфере образования Министерством образования Российской Федерации, другими федеральными органами исполнительной власти и опубликованных в течение последних десяти лет, а также не менее трёх учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;

д) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее пяти научных работ, опубликованных за последние три года;

е) подготовили в качестве научных руководителей не менее двух учеников, которым присуждены ученые степени кандидата наук, а также являются научными руководителями не менее двух аспирантов или соискателей ученой степени кандидата наук.

................................................................................................................................................

10. Учёное звание профессора по кафедре может быть присвоено крупным специалистам, получившим международное или всероссийское признание в конкретной отрасли знаний, подтвержденное соответствующими документами, имеющим стаж научно-педагогической работы не менее пяти лет, из них не менее трех лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, и соответствующим требованиям пунктов 6, 7.

11. Учёное звание профессора по специальности может быть присвоено докторам наук, замещающим по трудовому договору должности ведущего научного сотрудника, главного научного сотрудника, заведующего (начальника) научно-исследовательским отделом (отделением, сектором, лабораторией), учёного секретаря, директора, заместителя директора в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации, если они на момент представления аттестационных документов:

а) успешно работают в указанных должностях в течение года;

б) имеют стаж научной работы в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации не менее десяти лет;

в) являются авторами (соавторами) не менее 20 опубликованных в ведущих научных журналах и изданиях научных работ, в том числе не менее пяти, опубликованных после защиты докторской диссертации;

г) подготовили в качестве научных руководителей или научных консультантов, как правило, не менее пяти учеников, которым присуждены ученые степени.

12. Учёное звание доцента по кафедре может быть присвоено докторам и кандидатам наук, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно-методические и научные работы, читают курс лекций или ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

а) успешно работают в указанных должностях в течение года;

б) имеют стаж научно-педагогической работы не менее пяти лет, из них не менее трех лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации;

в) являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия) или не менее двух учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;

г) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее двух научных работ, опубликованных за последние три года. 

13. Учёное  звание  доцента по кафедре может быть присвоено, в виде исключения, лицам, имеющим высшее образование, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно-методические и научные работы, читают курс лекций или ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

а) успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;

б) имеют стаж научно-педагогической работы не менее семи лет, из них не менее пяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации;

в) являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее двух учебников (учебных пособий) для высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, общеобразовательных учреждений или образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, рекомендованных (допущенных) к использованию в сфере образования Министерством образования Российской Федерации, другими федеральными органами исполнительной власти или соответствующим учебно-методическим объединением и опубликованных за последние пять лет, а также не менее двух учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;

г) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее трех работ, опубликованных за последние три года.

................................................................................................................................................

15.  Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено специалистам физической культуры и спорта, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно-методические и научные работы, читают курс лекций или ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

а) имеют почетное звание Российской Федерации, бывшего СССР или бывших союзных республик (заслуженный работник физической культуры) или звание Российской Федерации, бывшего СССР и бывших союзных республик (заслуженный тренер);

успешно работают в указанных должностях в течение года;

имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее трех лет;

являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия), опубликованного за последние три года, или подготовили одного чемпиона или призера Олимпийских игр, мира, Европы или Российской Федерации;

являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или научной работы, опубликованной за последние три года;

б) имеют звание Российской Федерации, бывшего СССР или бывших союзных республик (заслуженный мастер спорта, мастер спорта международного класса или мастер спорта);

успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;

имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее пяти лет;

являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия) для высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, общеобразовательных учреждений или образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, рекомендованного (допущенного) к использованию в сфере образования Министерством образования Российской Федерации, другими федеральными органами исполнительной власти или соответствующим учебно-методическим объединением и опубликованного за последние пять лет, а также не менее двух учебно-методических работ, опубликованых за последние три года;

являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее двух научных работ, опубликованных за последние три года. 

16. Учёное звание доцента по кафедре может быть присвоено высококвали-фицированным специалистам, получившим международное или всероссийское признание в конкретной отрасли знаний, подтвержденное соответствующими документами, имеющим стаж научно-педагогической работы не менее трех лет, из них не менее двух лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, и соответствующим требованиям пунктов 12 – 15 настоящего Положения.
17. Учёное звание доцента по специальности может быть присвоено докторам, кандидатам наук, замещающим по трудовому договору должности старшего научного сотрудника, ведущего научного сотрудника, главного научного сотрудника, заведующего (начальника) научно-исследовательским отделом (отделением, сектором, лабораторией), ученого секретаря, заместителя директора, директора в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений и учреждений повышения квалификации, если они на момент представления аттестационных документов:

а) успешно работают в указанных должностях в течение года;

б) имеют стаж научной работы в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации не менее пяти лет;

в) имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее года или под их руководством подготовлены и защищены пять выпускных квалификационных работ;

г) являются авторами (соавторами) не менее десяти опубликованных научных и учебно-методических работ или изобретений, в том числе не менее пяти, опубликованных после защиты диссертации.

18. Учёные звания профессора по кафедре и доцента по кафедре могут быть присвоены лицам, обучающимся в докторантуре, ранее осуществлявшим педагогическую работу на высоком профессиональном уровне и соответствующим требования п. 7 (для профессора) и п. 12 (для доцента).

19. Учёные  звания  профессора по кафедре и профессора по специальности, доцента по кафедре и доцента по специальности могут быть присвоены лицам, работающим по совместительству в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, научных организациях и соответствующих требованиям пунктов 6 - 18 настоящего Положения.

................................................................................................................................................

21. Решение учёного (научно-технического) совета о представлении к присвоению учёного звания принимается тайным голосование не менее чем двумя третями членов совета, присутствующих на заседании.
22. Министерство образования и науки РФ может предоставлять учёным советам отдельных высших учебных заведений и учреждений повышения квалификации право проведения окончательной экспертизы аттестационных документов, представляемых для присвоения ученых званий профессора по кафедре и доцента по кафедре.

23. Формы и порядок оформления аттестационных документов, представляемых для присвоения ученых званий, устанавливает Министерство образования и науки РФ.

                Приложение 2

                                                к приказу 1819

                                                 от  24.12.2002 г.

                                                       Форма № 4
                                                На общих основаниях

Санкт-Петербургский государственный электротехнический университет

«ЛЭТИ»

Справка

о присвоении (Ф.И.О. полностью)

ученого звания профессора по кафедре (наименование полностью)

Рег. № _________

Представление

Приказом по (наименование учебного заведения, подразделения) от (дата) №______ назначен(а) на должность (указывается должность и наименование кафедры) по трудовому договору (по контракту) с ____ на срок (какой) по результатам конкурсного отбора (выборов).

    При рассмотрении представления Ученый совет (наименование учебного заведения) в составе _______ человек из _______ членов  совета голосовал: "За" - _____, "Против" - ________, "Недействительных бюллетеней" - _______ 

Протокол счетной комиссии № ______ от  (дата)
Основные сведения о соискателе

Ф.И.О., год рождения, гражданство

Год окончания высшего учебного заведения, его полное наименование

Ученая степень кандидата (отрасль) наук присуждена  диссертационным советом (наименование учреждения,  организации) в (дата) и утверждена (кем) в ________ году.

Ученая степень  доктора  (отрасль) наук присуждена (кем) в _____году.

Ученое звание доцента по кафедре (ее полное наименование) (доцента/старшего научного сотрудника/ по специальности (шифр и ее наименование) присвоено (кем) в ______ году.

Стаж научно-педагогической работы составляет _____лет (года), в том числе стаж педагогической работы в высших учебных заведениях, учреждениях повышения квалификации _______ лет (года).

(Для совместителей указывают место основной работы и занимаемую должность).

Читает лекционные курсы (наименование по учебному плану).

(Для соискателей - крупных специалистов в конкретной отрасли знаний необходимо обоснование их представления).

Соискатель подготовил в качестве:


научного консультанта - _____ д. н. и _____ к. н.;


научного руководителя - _____ к. н.

В настоящее время осуществляет научное руководство _____ аспирантами/соискателями, а также научное консультирование______ аспирантами/соискателями и  ______ докторантом (докторантами).

Учебно-методические и научные работы

Имеет ________ публикаций,  из них _________  учебно-методических  и  __________  научных работ,  используемых в педагогической практике, в том числе:

а) учебно-методические работы:

       1.________________________ 

2.________________________

3.________________________

б) научные работы:

       1.________________________

       2.________________________ 

3.________________________

(указывают основные работы, включенные в прилагаемый к справке список опубликованных трудов, с указанием полных библиографических                                                          данных, объёма (п. л. или страниц)  и уточнением  авторского участия; если учебное издание рекомендовано (допущено) для использования в учебном процессе, то указывают, каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация).

За последние три года опубликовал(а)__________ учебно-методических и ___________ научных работ.

Краткая характеристика научно-педагогической деятельности

Работа в научных, педагогических и профессиональных обществах, ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических советах. Участие в диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах.

Наличие грантов на подготовку учебников,  монографий и разработку научно-исследовательских проектов.

Прохождение стажировки, повышение квалификации,  участие в конкурсах, конференциях, симпозиумах, съездах и т. д.

Наличие государственных, почетных и академических званий;  премий, в том числе международных,  государственных, отраслевых;  рекомендаций высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации,  отраслевых министерств и ведомств, общественных организаций и т. д.

Председатель ученого совета
________________________

Ученый секретарь ученого совета
________________________

Начальник отдела кадров
________________________

Примечание.  Справку печатают в строгом соответствии с  установленной формой, через 1,5 интервала, ярким шрифтом, объёмом не более трёх машинописных страниц; недопустимо использование аббревиатур и иных сокращений.

                Приложение 3

                                                к приказу 1819

                                                 от  24.12.2002 г.

Форма № 5

                                                В виде исключения

Санкт-Петербургский государственный электротехнический университет

«ЛЭТИ»

Справка

о присвоении (Ф.И.О. полностью)

ученого звания профессора по кафедре (наименование полностью)

Рег. № _________

Представление

Приказом по (наименование учебного заведения, подразделения) от (дата) №______ назначен(а) на должность (указывается должность и наименование кафедры) по трудовому договору (по контракту) с ____ на срок (какой) по результатам конкурсного отбора (выборов).

При рассмотрении представления Ученый совет (наименование учебного заведения) в составе _______ человек из _______ членов  совета голосовал: "За" - _____, "Против" - ________, "Недействительных бюллетеней" - _______ 

Протокол счетной комиссии № ______ от  (дата)
Основные сведения о соискателе

Ф.И.О., год рождения, гражданство

Год окончания высшего учебного заведения, его полное наименование

Ученая степень кандидата (отрасль) наук присуждена  диссертационным советом (наименование учреждения,  организации) в (дата) и утверждена (кем) в ________ году.

Ученое звание доцента по кафедре (её полное наименование) (доцента/старшего научного сотрудника/ по специальности (шифр и её наименование) присвоено (кем) в ______ году.

Стаж научно-педагогической работы составляет _____лет (года), в том числе стаж педагогической работы в высших учебных заведениях, учреждениях повышения квалификации _______ лет (года).

(Для совместителей указывают место основной работы и занимаемую должность).

Читает лекционные курсы (наименование по учебному плану).

(Для соискателей - крупных специалистов в конкретной отрасли знаний необходимо обоснование их представления).

Соискатель подготовил в качестве научного руководителя - _____ к.н.

В настоящее время осуществляет научное руководство _____ аспирантами/соискателями.

Учебно-методические и научные работы

Имеет ________ публикаций,  из них _________  учебно-методических  и  __________  научных работ,  используемых в педагогической практике, в том числе:

а) учебно-методические работы:

       1.________________________ 

2.________________________

3.________________________

б) научные работы:

       1.________________________

       2.________________________ 

3.________________________

(указывают основные работы, включенные в прилагаемый к справке список опубликованных трудов, с указанием полных библиографических                                                          данных, объёма (п. л. или страниц)  и уточнением  авторского участия; если учебное издание рекомендовано (допущено) для использования в учебном процессе, то указывают, каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация).

За последние три года опубликовал(а)__________ учебно-методических и ___________ научных работ.

Краткая характеристика научно-педагогической деятельности

Работа в научных, педагогических и профессиональных обществах, ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических советах. Участие в диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах

Наличие грантов на подготовку учебников,  монографий и разработку научно-исследовательских проектов

Прохождение стажировки, повышение квалификации,  участие в конкурсах, конференциях, симпозиумах, съездах и т. д.

Наличие государственных, почетных и академических званий;  премий, в том числе международных,  государственных, отраслевых;  рекомендаций высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации,  отраслевых министерств и ведомств, общественных организаций и т. д.

Председатель ученого совета
________________________

Ученый секретарь ученого совета
________________________

Начальник отдела кадров
________________________

.

Примечание. Справку печатают в строгом соответствии с  установленной формой, через 1,5 интервала, ярким шрифтом, объёмом не более трёх машинописных страниц; недопустимо использование аббревиатур и иных сокращений.

                Приложение 4

                                                к приказу № 1829

                                                 от  24.12.2002 г.

                                                       Форма № 8
                                                На общих основаниях

Санкт-Петербургский государственный электротехнический университет

«ЛЭТИ»

Справка

о присвоении (Ф.И.О. полностью)

ученого звания доцента по кафедре (ее наименование полностью)

                                                    Рег.№_________

Представление

Приказом по (наименование учебного заведения, подразделения) от (дата) №___________ назначен(а)  на  должность  (указывается должность и наименование кафедры) по трудовому договору (контракту) с (дата) на срок (какой) по результатам конкурсного отбора (выборов).

При рассмотрении  представления  Ученый  совет  (наименование учебного  заведения) в составе _______ человек из _______ членов совета голосовал: "За" - _____, "Против" - _________, "Недействительных бюллетеней" - __________

Протокол счетной комиссии № ______ от  (дата)

Основные сведения о соискателе

Ф.И.О., год рождения, гражданство

Год окончания вуза, его полное наименование

Учёная  степень кандидата (отрасль) наук присуждена диссертационным советом (наименование учреждения,  организации) в (дата) и утверждена (кем) в ________ году.

Учёная степень доктора (отрасль) наук присуждена (кем) в _____ году.

Стаж научно-педагогической работы составляет ______ лет (года), в том числе стаж педагогической работы в вузах, учреждениях повышения квалификации _______ лет (года).

(Для совместителей указывают место  основной  работы  и занимаемую  должность).
Читает лекционные курсы (наименование по учебному плану).

(Для соискателей – высококвалифицированных специалистов в конкретной отрасли знаний необходимо обоснование их представления).

Учебно-методические и научные работы

Имеет ________ публикаций,  из них _________  учебно-методических  и  __________  научных работ,  используемых в педагогической практике, в том числе:

а) учебно-методические работы:

       1.________________________ 

2.________________________

3.________________________

б) научные работы:

       1.________________________

       2.________________________ 

3.________________________

(указывают основные работы, включенные в прилагаемый к справке список опубликованных трудов, с указанием полных библиографических                                                          данных, объёма (п. л. или страниц)  и уточнением  авторского участия; если учебное издание рекомендовано (допущено) для использования в учебном процессе, то указывают, каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация).

За последние три года опубликовал(а)__________ учебно-методических и ___________ научных работ.

Краткая характеристика научно-педагогической деятельности

(Работа в научных, педагогических и профессиональных обществах, ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических советах. Участие в диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах).

(Наличие грантов на подготовку учебников,  монографий и разработку научно-исследовательских проектов).

(Прохождение стажировки, повышение квалификации,  участие в конкурсах, конференциях, симпозиумах, съездах и т.д.).

(Наличие государственных почетных и академических званий;  премий, в том числе международных,  государственных, отраслевых;  рекомендаций высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации,  отраслевых министерств и ведомств, общественных организаций и т.д.).

Председатель ученого совета
________________________

Ученый секретарь ученого совета
________________________

Начальник отдела кадров
________________________

Примечание. Справку печатают в строгом соответствии с  установленной формой, через 1,5 интервала, ярким шрифтом, объёмом не более трёх машинописных страниц; недопустимо использование аббревиатур и иных сокращений.

                Приложение 5

                                                к приказу № 1819
                                                 от  24.12.2002 г.
                  Форма № 9

                                                В виде исключения

Санкт-Петербургский государственный электротехнический университет

«ЛЭТИ»

Справка

о присвоении (Ф.И.О. полностью)

ученого звания доцента по кафедре (ее наименование полностью)

Рег.№_________

Представление

Приказом по (наименование учебного заведения, подразделения) от (дата) №___________ назначен(а)  на  должность  (указывается должность и наименование кафедры) по трудовому договору (контракту) с (дата) на срок (какой) по результатам конкурсного отбора (выборов).

При рассмотрении  представления  Ученый  совет  (наименование учебного  заведения) в составе _______ человек из _______ членов совета голосовал: "За" - _____, "Против" - _________, "Недействительных бюллетеней" - __________

Протокол счётной комиссии № ______ от  (дата)
Основные сведения о соискателе

Ф.И.О., год рождения, гражданство
Год окончания вуза, его полное наименование

Стаж научно-педагогической работы составляет ______ лет (года), в том числе стаж педагогической работы в вузах, учреждениях повышения квалификации _______ лет (года).

(Для совместителей указывают место основной  работы и занимаемую  должность).
Читает лекционные курсы (наименование по учебному плану).

(Для соискателей – высококвалифицированных специалистов в конкретной отрасли знаний необходимо обоснование их представления).

Учебно-методические и научные работы
Имеет ________ публикаций,  из них _________  учебно-методических  и  __________  научных работ,  используемых в педагогической практике, в том числе:

а) учебно-методические работы:

       1.________________________ 

2.________________________

3.________________________

б) научные работы:

       1.________________________

       2.________________________ 

3.________________________

(указывают основные работы, включенные в прилагаемый к справке список опубликованных трудов, с указанием полных библиографических                                                          данных, объёма (п. л. или страниц)  и уточнением  авторского участия; если учебное издание рекомендовано (допущено) для использования в учебном процессе, то указывают, каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация)

За последние три года опубликовал(а)__________ учебно-методических и ___________ научных работ.

Краткая характеристика научно-педагогической деятельности

Работа в научных, педагогических и профессиональных обществах, ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических советах. Участие в диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах

Наличие грантов на подготовку учебников,  монографий и разработку научно-исследовательских проектов

Прохождение стажировки, повышение квалификации,  участие в конкурсах, конференциях, симпозиумах, съездах и т.д.

Наличие государственных,  почетных и академических званий;  премий, в том числе международных,  государственных, отраслевых;  рекомендаций высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации,  отраслевых министерств и ведомств, общественных организаций и т.д.
Председатель ученого совета
________________________

Ученый секретарь ученого совета
________________________

Начальник отдела кадров
________________________

Примечание.  Справку печатают в строгом соответствии с  установленной формой, через 1,5 интервала, ярким шрифтом, объёмом не более трёх машинописных страниц; недопустимо использование аббревиатур и иных сокращений.

.

                Приложение 6

                                                к приказу № 1819
                                                 от 24.12.2002 г.
                                                          Форма № 16

СПИСОК

научных и учебно-методических работ

________________________________________________________________________

( Ф.И.О. соискателя полностью)

№

п/п


Наименование работы, ее вид
Форма работы
Выходные данные
Объем

в п.л. или с.
Соавторы

1
2
3
4
5
6

Соискатель:                                                                                                    (подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой                                                (подпись)             (расшифровка)

Ученый секретарь ученого совета                              (подпись)             (расшифровка)

      Примечание:

    1. Список составляют по разделам в хронологической  последовательности публикаций работ по сквозной нумерации:

    а) научные работы;

    б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты;

    в) учебно-методические работы;

2. В графе 2 (Наименование) приводят полное наименование работы (тема) с уточнением в скобках вида публикации: монография, статья,  тезисы, отчеты по НИР, прошедшие депонирование;  учебник,  учебное пособие, руководство, учебно-методическая  разработка и другие.  При необходимости указывают, на каком языке опубликована работа.

 Учебно-методическая работа считается опубликованной,  если она прошла редакционно-издательскую обработку по рекомендации учебно-методического совета факультета или высшего учебного заведения (образовательного учреждения повышения квалификации), была тиражирована и имеет выходные данные.  

    Если  учебное издание допущено или рекомендовано  для использования  в  учебном процессе, то указывают, каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация.


К опубликованным научным работам, относят работы, перечисленные в п.11 Положения о порядке присуждения ученых степеней, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 января 2002 года № 74:


-   опубликованные в ведущих рецензируемых научных журналах и изданиях; 


- приравненные к ним дипломы на открытия и авторские свидетельства на изобретения, выданные Государственным комитетом Совета Министров СССР по делам изобретений и открытий, патенты на изобретения; свидетельства на полезную модель; патенты на промышленный образец; 

- программы для электронных вычислительных машин, базы данных, топологии интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке; 

- депонированные в организациях государственной системы научно-технической информации рукописи работ, аннотированные в научных журналах; 

- работы, опубликованные в материалах всесоюзных, всероссийских и международных конференций и симпозиумов; 

- информационные карты на новые материалы, включённые в государственный банк данных; 

- публикации в электронных научных изданиях, зарегистрированных в Информрегистре в порядке, согласованном с Высшей аттестационной комиссией.

    В графе 3 (Форма работы) указывают соответствующую форму  объективного существования работы: печатная, рукописная, аудиовизуальная, компьютерная и др. Для дипломов и авторских свидетельств, патентов, лицензий, информационных карт, алгоритмов и проектов делают прочерк.

    В графе  4 (Выходные данные) конкретизируют место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дают характеристику сборников (межвузовский,  тематический, внутривузовский и пр.),  место и год их издания; указывают тематику, категорию,  место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов,  семинаров и съездов,  в материалах которых  содержатся тезисы доклада (выступления,  сообщения): международные, всероссийские,  региональные,  отраслевые,  межотраслевые, краевые, областные, межвузовские,  вузовские  (научно-педагогического  состава,  молодых специалистов,  студентов и т. д.); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание,  где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата их выдачи; номер патента и дата выдачи, номер регистрации и дата оформления лицензий, информационных карт, алгоритмов, проектов.

    Все данные приводят в соответствии с правилами библиографического описания литературы.

    В графе 5 (Объём) указывают количество печатных листов  (п. л.) или  страниц (с.) публикаций (дробью:  в числителе - общий объем,  в знаменателе - принадлежащий соискателю).

    В графе  6 (Соавторы) перечисляют фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе.  Из состава больших авторских коллективов приводят фамилии первых пяти человек,  после чего указывают: "и др., всего - ____ человек".

    3. В список не включают работы,  находящиеся в печати и положительные решения по заявкам на выдачу патентов. Не относятся к печатным  научным  и научно-методическим работам газетные статьи и другие публикации популярного характера.

    4. Итоговые  отчеты  о проведении научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.

                Приложение 7

                                                к приказу № 1819
                                                 от  24.12.2002 г.

Форма № 17

СПРАВКА
о стаже педагогической работы соискателя

на условиях почасовой оплаты

1. Приказом по (наименование учебного заведения, подразделения) от (дата) № назначен (а) преподавателем кафедры (наименование кафедры) для ведения педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда в (пример: 2000/2001) учебном году с (дата) по (дата).

Месяц
Выполненная педагогическая нагрузка (час.)
Месяц
Выполненная педагогическая нагрузка (час.)

сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

январь

февраль

март

апрель

май

июнь

июль

август


Итого: ______________ (час.)

Педагогический стаж составляет: ___________ лет (год).

2. При работе на условиях почасовой оплаты труда в течение нескольких учебных лет информация о педагогическом стаже представляется по аналогии с п.1 данной формы. 

Начальник отдела кадров

(подпись с расшифровкой)

Руководитель учебно-методического

управления

(подпись с расшифровкой)

                Приложение 8

                                                к приказу № 1819
                                                 от  24.12.2002 г.

ВЫПИСКА

из протокола № _ заседания кафедры/научного подразделения

 (наименование кафедры/ научного подразделения)

от (дата)

Состав кафедры/научного подразделения –

 ___ научно-педагогических работников

                                   Присутствовало - ___ научно-педагогических работников

Слушали: сообщение заведующего кафедрой/руководителя научного подразделе-ния (наименование кафедры/научного подразделения) о представлении (Ф.И.О.  соискателя) к присвоению учёного звания профессора/доцента по кафедре/специальности.

................................................................................................................................................

Далее следует характеристика научно-педагогической  деятельности соискателя:

1. Общие сведения о соискателе

2. Учебно-методическая работа

3. Организационно-методическая работа

4. Научно-исследовательская работа

Примечание: в пп. 2 и 3 сведения о публикациях должны соответствовать требованиям формы № 16 (Приложение 6 к данному приказу).

................................................................................................................................................

Постановили: рекомендовать Ученому  совету  ЭТУ  ходатайствовать перед Министерством образования и науки РФ/ВАК Министерства образования и науки РФ о представлении (Ф. И. О.  соискателя) к присвоению учёного звания профессора/доцента по кафедре/специальности.

    Результаты голосования:

    "За" -

    "Против" –

    "Воздержались" –

Заведующий кафедрой

/руководитель научного подразделения                         подпись        (расшифровка подписи)

Секретарь кафедры                                   

/научного подразделения       


         подпись        (расшифровка подписи)

Приложение 9
к приказу № 1819
от  24.12.2002 г.

СПРАВКА
к делу № ____________
о присвоении________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

 учёного звания профессора по специальности ____________________________________


шифр и наименование специальности

____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество
замещает в___________________________________________________________________

полное название организации, город

должность ___________________________________________________ с ______________

                               название должности, соответствующей п. 11 Положения                       дата 

При представлении __________________к присвоению учёного звания профессора
                                                                     дата     
учёный (научно-технический) совет _____________________________________________

наименование организации

в количестве ____ человек, участвовавших в заседании, из ___ человек, входящих в состав совета, проголосовал: за _______, против _______, недействительных бюллетеней ______. 

Протокол счетной комиссии от _________№____





дата
_____________________________________________________________, 19 __ г. рождения,

         фамилия, имя, отчество
____________, с 19___г. – доктор________________________________наук,  диссертацию

гражданство                                                                отрасль науки
защитил в   ___________________________________________________________________
                                                     полное название организации, город

 научный стаж - ____ лет; опубликовано ____________________ научных работ в ведущих

                 количество
научных изданиях, из них ______ - после защиты докторской диссертации.

   количество
Среди опубликованных научных работ: (приводят 2-3 наиболее значительные работы).

Далее дают характеристику научной и общественно-научной работы соискателя, его деятельности как воспитателя научных кадров высшей квалификации с указанием количества его учеников, приводят сведения о работе в редколлегиях журналов, диссертационных, ученых (научно-технических) советах, о наличии почетных, академических  званий, международных, государственных или отраслевых премиях, работе в оргкомите​тах научных конференций и т. д. и обосновывают представление к присвоению учёного звания профессора по специальности.

Председатель учёного совета _____________________________________

подпись, фамилия, и., о.

Учёный секретарь учёного совета __________________________________

подпись, фамилия, и., о.

Дата 
Печать организации

Примечания.

1. К числу учеников соискателя следует относить докторов наук, у которых он был научным консультантом, а также кандидатов наук, у которых соискатель был научным руководителем или научным консультантом. 


2. В справке указывают только должность соискателя, соответствующую перечисленным в п. 11 Положения о порядке присвоения учёных званий.

3. Номер дела проставляют в Высшей аттестационной комиссии.

4. Справка не должна содержать сведений ограниченного распространения.

5. Справка должна быть напечатана через 1,5 интервала (без линий и подстрочных пояснений).

Приложение 10

к приказу  № 1819
от 24.12.2002 г.

СПРАВКА
к делу № __________

о присвоении _________________________________________________________________

                                                                 


фамилия, имя, отчество
учёного звания доцента по специальности _________________________________________
шифр и наименование специальности

__________________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

замещает в ____________________________________________________________________

полное название организации, город

должность ____________________________________________________ с _____________.

                                  название должности, соответствующей п. 17 Положения
       дата


При представлении _____________________ к присвоению ученого звания доцента

                                                
    дата

ученый (научно-технический) совет ______________________________________________

    наименование организации

в количестве ______ человек, участвовавших в заседании, из ______ человек, входящих в состав совета, проголосовал: за ______, против _____, недействительных бюллетеней _______.

Протокол счетной комиссии от _____________ №______

__________________________________________________________, 19_____ г. рождения, 

фамилия, имя, отчество

___________, с 19___ г. – доктор (кандидат) __________________________________ наук,

 гражданство







отрасль науки

диссертацию защитил в _______________________________________________________ ,

полное название организации, город

научный стаж - _____ лет, стаж педагогической работы - _____ лет; им опубликовано ________ научных, учебно-методических работ и изобретений, из них __________ - после 

количество 








количество

защиты докторской (кандидатской) диссертации.

Среди опубликованных научных работ: (приводятся 2 – 3 наиболее значительные работы).

Далее дают характеристику научной работы соискателя, его деятельности по подготовке специалистов с высшим профессиональным образованием и кадров высшей квалификации (с указанием вида проводимой педагогической работы и оценки её уровня, количества его учеников) и обосновывают представление к присвоению учёного звания доцента по специальности.


Председатель ученого совета _______________________________

подпись, фамилия, и., о.


Ученый секретарь ученого совета ___________________________

подпись, фамилия, и., о.

Дата

Печать организации

Примечания
1. К числу учеников соискателя следует относить выпускников высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации, успешно защитивших выпускные квалификационные работы под его научным руководством, а также докторов наук, у которых соискатель был научным консультантом, и кандидатов наук, у которых соискатель был научным руководителем или научным консультантом.

2. Номер дела проставляют в Высшей аттестационной комиссии.

3. В справке указывают только должность соискателя, соответствующую перечисленным в п. 11 Положения о порядке присвоения ученых званий.

4. Справка не должна содержать сведений ограниченного распространения.

5. Справка должна быть напечатана через 1,5 интервала (без линий и подстрочных пояснений).

