Рекомендации по оформлению индивидуального учебного плана
  при направлении студента на обучение в другой вуз 
1. Индивидуальный учебный план (ИУП) составляется при направлении студента на включенное обучение или стажировку после прохождения конкурсного отбора на конкретную программу академической мобильности.
2. В ИУП трудоемкости дисциплин указываются в зачетных единицах (кредитах ECTS). План составляется на каждый семестр обучения. 
3. Индивидуальный учебный план составляется на факультете, на котором обучается студент. Проект плана готовит заместитель декана по учебной работе или лицо, ответственное за конкретную программу академической мобильности после изучения учебного плана, каталога дисциплин, рабочих программ или аннотаций дисциплин вуза-партнера.

4. ИУП составляется на основе базового учебного плана, копия которого на данный семестр обучения прилагается к ИУП. 
5. В ИУП указываются названия дисциплин и видов учебной деятельности (практики, НИРС), соответствующие им зачетные единицы (кредиты), название вуза, где будет происходить изучение и аттестация  данной дисциплины, сроки аттестации. 
6. В графе «примечание» для перезачитываемых дисциплин указывается «перезачет» и код соответствующей дисциплины базового учебного плана, для дисциплин по выбору указывается номер и код соответствующей ДВС (например: 4.08.10, ДВС №5). Для дисциплин, аттестация которых была проведена досрочно, указывается «аттестовано» и номер семестра.
7. Для дисциплин, изучение которых проводится студентом самостоятельно и аттестация проводится в СПбГЭТУ, указываются кафедры обеспечивающие дисциплину и преподаватели, ведущие занятия в  группе, где числится студент. 
8. Индивидуальный план магистранта согласовывается с руководителем магистерской программы, для бакалаврской подготовки с руководителем направления. В обоих случаях план подписывается деканом факультета, на котором обучается студент и руководителем отдела академической мобильности (ОАМ и СОП). План визируется в отделе ОВИС и утверждается проректором по учебной работе, 1 экземпляр передается на факультет и 1 экземпляр в отдел ОАМ. 
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