проект
Положение 
о  включенном обучении студентов 
Термины и определения 

Включенное обучение - это освоение студентами установленной части основной образовательной программы (ООП) вуза в другом вузе 
Направляющий вуз – вуз, который направляет студента на включенное обучение 

Принимающий вуз – вуз, который принимает студента на включенное обучение 

1. Общие положения
1.1. Положение разработано в соответствии 
· Законом «Об образовании» от 10.07.1992 г. №3266-1; 
· Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996г №125ФЗ; 
· «Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 г.№71; 
· Уставом Санкт-Петербургского государственного электротехнического университета «ЛЭТИ»

· Международными соглашениями и рекомендациями в области высшего образования.

1.2. Настоящее положение определяет порядок организации включенного обучения студентов как одной из форм реализации межвузовской академической мобильности, а также процедуры  признания результатов обучения в другом вузе на основе перезачета  дисциплин.

1.3. Целями включенного обучения являются: индивидуализация содержания образования и процесса обучения студентов в рамках ООП; предоставление студентам дополнительных возможностей в приобретении профессиональных компетенций в соответствии с потребностями личности и с заказом работодателей; расширение личного кругозора студентов и развитие коммуникативных качеств. 
1.4. Организация включенного обучения осуществляется с учетом рекомендаций и норм международной академической мобильности. 
1.5. Включенное обучение реализуется на основе соглашений  о сотрудничестве между СПБГЭТУ и российскими или зарубежными высшими учебными заведениями (далее – вузами-партнерами).

2. Организация  включенного обучения
2.1. Координация и сопровождение включенного обучения в СПбГЭТУ осуществляется отделом  академической мобильности и совместных образовательных программ (АМ и СОП).

2.2. Включенное обучение регламентируется следующими документами: 

2.2.1. Соглашение о сотрудничестве между вузами; 

2.2.2. Договор о  включенном обучении;
2.2.3. Соглашение об обучении (Learning Agreement);
2.2.4. Индивидуальный план обучения студента; 
2.2.5. Приказ о направлении студента на обучение в вуз-партнер;

2.2.6. Приказ о включенном обучении (о зачислении слушателем и допуске к занятиям);

2.2.7. Выписка из зачетных ведомостей (или Transcript). 

2.3. Документы по п. (2.2.1 – 2.2.5) формируются в направляющем вузе, документы по п. 2.2.6 и 2.2.7 - в принимающем вузе.
2.4. Договор о включенном обучении 2.2.2. определяет: направление (или специальность), в рамках которого осуществляется обучение, длительность периода обучения,  права и обязанности направляющего,  принимающего вузов и студента, финансовые условия. Договор подписывается тремя сторонами: вузами-партнерами и студентом.

2.5. Соглашение об обучении 2.2.3. является приложением к договору 2.2.2 и формируется на каждый семестр обучения. В соглашении указываются учебные дисциплины и виды учебной деятельности (практики, НИРС и др.) осваиваемые студентом в вузе-партнере. Соглашение подписывается тремя сторонами: вузами-партнерами и студентом. 
2.6. Подготовка проектов соглашений по п 2.2.1 и оформление договоров по п. 2.2.2 ; 2.2.3 проводится совместно отделом АМ и СОП и факультетами.  
2.7. Индивидуальный учебный план (ИУП) студента СПбГЭТУ формируется на факультете, на котором обучается студент с учетом требований ГОС ВПО (ФГОС ВПО) и внутривузовского образовательного стандарта по соответствующему направлению или специальности. Количество дисциплин, изучаемых студентом в вузе-партнере в течение одного семестра, не может превышать половины от их общего количества.
2.8. Индивидуальный учебный план визируется деканом факультета, на котором обучается студент, и руководителем отдела АМ и СОП, утверждается проректором по учебно-методической работе и передается в деканат и в отдел АМ и СОП.
2.9. Оформление документов по п. 2.2.6 и 2.2.7 осуществляет в деканатах факультетов, на которых обучается студент.
3. Признание результатов включенного обучения 
3.1. Признание результатов (перезачет) осуществляется на основе согласованных вузами-партнерами по содержанию и трудоемкости учебных планов и их отдельных частей (модулей или  дисциплин).
3.2. Необходимым условием признания результатов обучения является наличие государственной аккредитации у принимающего вуза. 

3.3. Перезачет результатов включенного обучения студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавров или магистров, осуществляется только в пределах программ бакалавров или магистров соответственно.
3.4. Трудоемкости учебных дисциплин программ включенного обучения оценивается в зачетных единицах ECTS. 

3.5. Основанием для перезачета освоенных учебных дисциплин является представленая студентом  выписка из зачетных ведомостей (Transcript).

3.6. Выписка из зачетных ведомостей, заверенная печатью принимающего вуза, должна содержать перечень учебных дисциплин, освоенных студентом, с указанием трудоемкости по каждой дисциплине и результатов аттестации. 
3.7. Результаты аттестации студентов в период включенного обучения, представляются в системе (шкале), принятой в принимающем вузе и переводятся в шкалу, принятую в СПбГЭТУ. 

3.8. Перезачтенные дисциплины заносятся в личную карточку и зачетную книжку студента в деканате факультета, на котором обучается студент. Выписка из зачетных ведомостей хранится в личном деле студента.

3.9. В приложение к диплому, по заявлению студента, включаются дисциплины, изученные в период включенного обучения сверх установленного плана обучения и  результаты их  аттестаций.

3.10. Прохождение студентами СПбГЭТУ преддипломной практики и (или) подготовка выпускной квалификационной работы в вузе-партнере не являются включенным обучением. 
4. Порядок направления студентов СПбГЭТУ  на включенное обучение 
4.1. Отбор студентов СПбГЭТУ для включенного обучения в вузах-партнерах проводится на факультетах на основе конкурса. Для участия в конкурсе студент подает заявление на имя декана факультета. 
4.2. Длительность периода включенного обучения для студентов СПбГЭТУ как правило не должна превышать двух семестров.

4.3. Командирование студентов на включенное обучение в вуз-партнер с формулировкой «направление на обучение» оформляется приказом по университету. Основанием для приказа являются: договор о включенном обучении,  утвержденный индивидуальный план и приглашение от зарубежного принимающей вуза.
4.4. В случае направления на включенное обучение в российский вуз приказ о командировании готовит отдел АМ и СОП. При направлении на обучение за рубеж, приказ готовит ОМС.

4.5. После завершения периода включенного обучения в вузе-партнере студент СПбГЭТУ должен представить в деканат выписку из зачетных ведомостей.
5. Организация в СПбГЭТУ включенного обучения студентов других вузов 
5.1. Студенты вузов-партнеров проходят обучение в СПбГЭТУ  при наличии документов по п. 2.2.1-2.2.4. 
5.2. Приказом о включенном обучении п. 2.2.6 регламентируется статус  студентов вузов-партнеров как слушателей и осуществляется их допуск к занятиям. Приказ вносит   декан факультета, на котором будет обучаться студент.
5.3. Статус слушателя СПбГЭТУ в части получения образовательных услуг приравнивается к статусу студента соответствующей формы обучения.
5.4. Текущая и промежуточная аттестация освоения дисциплины или вида учебной деятельности слушателей проводится  в соответствии с «Положением о промежуточной аттестации студентов СПбГЭТУ».

5.5. По завершении периода включенного обучения, слушателям оформляется и выдается выписка из зачетных ведомостей (Transcript).
5.6. Изучение слушателем дисциплин, не предусмотренных соглашением об обучении п. 2.2.3, допускается по личному заявлению на основании договора об оказании платных образовательных услуг с полной компенсацией затрат на обучение.
5.7. СПбГЭТУ предоставляет студентам, направляемым вузами-партнерами общежитие по согласованной заранее квоте. Оплата общежития производится за счет собственных средств студентов, если иное не указано в договоре п. 2.2.2.

6. Финансовые условия включенного обучения студентов СПбГЭТУ
6.1. Финансирование включенного обучения: оплата обучения, проживание и проезда может осуществляться из собственных средств студентов, из средств университета и других средств, что указывается в договоре 2.2.2.
6.2. При направлении на включенное обучение в российские вузы-партнеры студентов СПбГЭТУ, обучающихся на бюджетной основе, в принимающем вузе студенты также обучаются на бюджетной основе, что указывается в договоре 2.2.2. 
6.3. Студенты СПбГЭТУ, обучающиеся на основе полной компенсации затрат на обучение, при направлении на включенное обучение в вуз-партнер, оформляют дополнительное соглашение к действующему  контракту. 
6.4. За студентами СПбГЭТУ, направленными на включенное обучение в другой вуз,  стипендия сохраняется.
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